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1 Benutzeroberflache

1.1 Hauptfenster
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In den einzelnen Untermeniis finden sich folgende Themenbereiche:

Datei:
Hier finden sich die Befehle zum Laden, Speichern und Drucken eines Dokumentes.

Konfiguration
Hier konnen generelle Einstellung fiir das Programm verédndert werden, wie der Speicherort

der Datenbank, Firmendaten, Verzeichnisse und die Dateien zur Formatierung des Ausdrucks

Verbindung
Hier kann eine Verbindung zum FTP Server der ARGE-Leitung hergestellt werden, um

Updates herunterzuladen oder fertige Rechnungen in der XML-Datei an die ARGE Leitung
zu schicken.

Bearbeiten
Hier finden sich samtliche Befehle die zur Erstellung der eigentlichen Rechnung notwendig

sind. Also Einfiigen von Positionen etc.

Ansicht
Hier konnen die Symbolleiste und die Statusleiste ein- und ausgeblendet werden

Fenster



Dieser Meniipunkt dient zur Anordnung mehrerer gleichzeitig gedffneter Dokumente
innerhalb des Hauptfenster.

1.1.2 Symbolleiste
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Uber die Schaltflichen in den Symbolleisten konnen die meisten Befehle die auch iiber das
Menii ausfiihrbar sind schneller und komfortabler ausgefiihrt werden. Die Symbole und
Funktionen der Schaltflachen die auch in Symbolleiste 2 vorkommen sind identisch zu den
hier beschriebenen. Im einzelnen haben sie folgende Funktionen:

1.

Neu: Offnet eine neues leeres Dokument mit der nichsten Rechnungsnummer

2. Offnen: Offnet die Ubersicht mit bereits in der Datenbank gespeicherten Dokumenten

AW

=

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

um eines davon zu laden.

Speichern: Speichert das aktuelle Dokument in der Datenbank

Drucken: Druckt das aktuelle Dokument

Seitenansicht (Druckvorschau): Zeigt was das Dokument auf einem A4 Blatt optisch
hergibt

Kopieren: Kopiert den markierten Text in die Zwischenablage

Ausschneiden: Loscht den markierten Text und kopiert ihn in die Zwischenablage
Einfiigen: Fiigt den Text aus der Zwischenablage in das aktuell ausgewihlte Textfeld
ein

Neue Position: Offnet die Positionsansicht um eine neue Rechnungsposition in das
Dokument einzufiigen

Neuer Text: Offnet ein Textfenster um einen neuen Text ohne Preise in das Dokument
einzufiigen.

Kombinationen: Offnet ein Fenster, bei dem vordefinierte Kombinationen von
Einzelpositionen eingefiigt werden konnen.

Position laden: Offnet ein Fenster, bei dem eine Positionen aus den bereits
gespeicherten Dokumenten geladen werden kann.

Preisnachlass: Fiigt eine Position in das Dokument ein, bei dem ein prozentueller
Preisnachlass auf alle Positionen gewihrt wird.

Zwischensumme: Fiigt eine Zwischensumme in das Dokument ein.

Endsumme: Berechnet die Gesamtsummer und alle Abschldge der verschiedenen
Abschlaggruppen.

Manueller Seitenumbruch: Normalerweise werden die Seitenumbriiche automatisch
gesetzt. Soll an eine bestimmten Stelle umgebrochen werden, so geht das iiber diese
Option.

Position hinunter: Schiebt die in der Positionsliste angewihlte Position um eine Zeile
hinunter.

Position hinauf: Schiebt die in der Positionsliste angewéhlte Position um eine Zeile
hinauf.

Position 16schen: Loscht die in der Positionsliste angewihlte Position.




1.1.3 Dokumentkopf
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Im Dokumentkopf befinden sich alle Informationen betreffend Auftrag, Verrechnung und
Kunde. Die Informationen fiir die 7 Felder auf der rechten Seite finden sich auf dem
Auftragsschein und bediirfen keiner niheren Erkldarung.

Die Felder auf der linken Seite haben folgende Bedeutung:

Fortl. Nummer: (Rechnungsnummer) Kann entweder automatisch vorgeschlagen oder
ausschlieBlich manuell vergeben werden. Niher dazu weiter unten.

Datum: Rechnungsdatum

Dokumente Index: Zeigt den Primérschliissel des Dokumentes in der Datenbank, sofern das
Dokument bereits gespeichert wurde. Sonst 0.

Uberschrift ,,Rechnung*
Kunde: Kundenbezeichnung, kann iiber die Taste ,,Bearbeiten bearbeitet werden.

Kopf(Ausgabe): Die Anschrift des Kunden, wie sie auf dem Ausdruck tatsidchlich erscheint.
(Zeilen sind durch ,,;* getrennt)

Baustelle: Uber die Taste ,,Bearbeiten* konnen bereits gespeicherte Baustellen gewihlt
werden.

Zeit der Ausfiihrung: Erster und letzter Tag an dem die Leistung erbracht wurde. Format
» T T MM JJJJ*. Wurde die Leistung an einem Tag erbracht, so lassen Sie ,,Bis* frei.

Interne Referenz: Hier kann eine beliebige Information eingegeben werden, die im XML-File
zusitzlich gespeichert wird und in der Datenbank unter

MWST: Hier kann der Mehrwertsteuersatz verindert werden. Der Standard
Mehrwertsteuersatz kann in der Konfigurationsdatei veridndert werden.

Automatischer Rabatt: Ist diese Option gewdhlt, so wird jedes Mal bei Einfiigen der
Endsumme automatisch ein Preisnachlass in angegebener Hohe eingefiigt.




1.1.4 Positionsliste

In der Positionsliste erscheinen alle Positionen in der richtigen Reihenfolge. Hier konnen die
Positionen auch noch nachtréglich verdndert und verschoben werden.



2 Erstellung eines Dokumentes

2.1 Ausfiillen des Dokumentkopfes

2.1.1 Datum und Dokumentennummer

Die Dokumentennummer wird automatisch vorgeschlagen und ist die néchste freie
Rechnungsnummer im laufenden Kalenderjahr. Das Datum ist standardmifBig das heutige
Datum.

2.1.2 Kunde

Um einen Kunden anzugeben wéhlen Sie die Schaltfldache ,,Bearbeiten®. Es 6ffnet sich ein
Fenster mit allen bisher in der Datenbank gespeicherten Kunden. Wurden noch keine Kunden
angelegt, so sieht das Fenster folgendermallen aus:

x|
K-Murmmer I Index |0 [ Manuglier Kopt
aneds | Zeiel |
Name | Zeie2 |
Adresse I Zeiled I
FLZ. Ot I Zeiled I
upNe | Zeles |
Speichern | ITI Abbrechen
Index | Anrede | Mame | Adresse | PLZ | K-Murmraer | LIDMurnmer -

ull | LILI
I Suchen |

2.1.2.1 Anlegen eines Kundendatensatzes

Um nun einen neuen Kundendatensatz anzulegen, fiillen Sie die Felder links oben
entsprechend aus. StandardméBig werden beim Ausdruck des Dokumentes diese Felder
(ausgenommen Kundennummer) in 5 Zeilen untereinander als Anschrift gedruckt. Soll die
Anschrift auf dem Ausdruck anders aussehen, so wihlen sie das Késtchen ,,Manueller Kopf*
und fiillen Sie die 5 Felder fiir die einzelnen Zeilen der Anschrift entsprechend aus. Beenden



Sie das Anlegen des Kundendatensatzes mit der Schaltflache ,,Speichern® und schlie3en Sie
das Fenster mit der Schaltflidche ,,OK*. Im Hauptfenster erscheinen nun unter ,,Kunde* und
,,Kopf* die entsprechenden Daten.

2.1.2.2 Verwendung eines gespeicherten Kundendatensatzes
Wurden bereits Kundendatensitze angelegt, so werden diese in der Liste des Kundenfensters
angezeigt. Wihlen Sie einen davon mit Doppelclick auf die entsprechende Zeile aus, und
schlieBen Sie das Fenster mit ,,OK*.

2.1.3 Baustelle

Es konnen zu jedem Kunden Baustellen gespeichert werden. Dies geschieht iiber Betitigung
der Schaltfliche ,,Bearbeiten

Ok

Abbrechen |

Ili

Baustelle I‘I 190'ien, Heiligenstadterst. 141-145/1641

Funde I'I 7.-19. Bezitk

Kundenindex |33 B austellenindes I?9
Kundennumrmer I‘I 514372 Baustellen Fennzahl |3SDD?S ﬂl

|ndex | F.-Mummer | ame | ;l Index | B ummer | Mame |
30 1514372 Burghauptmannschatt O stemeich a5 330086 19.. Krottenbachstralie 122/18/3
3 15914372 Wien - Mordwest a0 230020 1190 Wien, Heilligenstadterstr. 167-171
32 1514372 Hausinhabung 74 330073 1130 Wien, Heligenstadterstr. 141-145/1641
1514372 17.-19. Bezirk. T8 330073 1190 Wwien, Krattenbachstr. 106/15/10
T o ’ T 330077 1130 Wien, Krottenbachst. 10841510
55 330055 18.. Hermann Pacher Gasse 2/1/7
25 330025 13.. Krottenbachstrafie 1101348
23 330023 18.. Peter Jordan Strafle 81/1/6

\d

Die linke Liste enthilt alle in der Datenbank gespeicherten Kunden. Durch Anwéhlen eines
Kunden in der linken Liste erscheinen in der rechten Liste alle Baustellen die bisher bei
diesem Kunden verrechnet wurden.

2.1.3.1 Anlegen eines Baustellendatensatzes
Existiert die aktuelle Baustelle noch nicht in der Datenbank, so kann Sie im Feld ,,Baustelle
manuell eingegeben werden. Driicken Sie danach auf ,,Speichern® und schlieBen Sie das
Fenster mit ,,OK*.

13

2.1.3.2 Verwendung eines gespeicherten Baustellendatensatzes

Wurde die aktuelle Baustelle bereits einmal in der Datenbank gespeichert, so kann diese
einfach iiber Doppelclick in der rechten Liste gewéhlt werden. SchlieBen Sie das Fenster
danach mit ,,OK*.

2.1.3.3 Automatische Erkennung der Baustelle

Wird die Auftragskennzahl korrekt eingegeben, so erkennt das Programm die entsprechende
Baustelle in der Regel automatisch, und Sie brauchen die Baustelle nicht mehr eingeben.



2.1.4 Austfillen der Zeit der Leistung/Lieferung

Eaustelle ID I Bearbeiten |
Zeit d sk vn [ [ ] e[ [ ] MwST [20
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Wurde die Leistung an einem einzigen Tag erbracht, so schreiben Sie bitte das Datum im
Format TT MM JJJJ in die linken drei Késtchen und lassen Sie die drei Késtchen rechts frei.
Wurde die Leistung iiber einen Zeitraum erbracht, so tragen Sie den ersten Tag an dem
gearbeitet wurde in die linken drei Késtchen ein und den Tag an dem die Arbeiten beendet
wurden in die rechten drei Késtchen.

2.1.5 Austfillen der Auftragskenndaten

Die Auftragskenndaten finden Sie auf dem Bestellschein. Die KD und GT Nummern finden
sich in der Auftragsnummer und werden automatisch erkannt. Es ist daher sehr wichtig, diese
korrekt einzugeben. Ebenfalls wird in der Regel die Baustelle durch die Auftragskennzahl
automatisch erkannt.

2.2 Einfugen einer Position

Aber nun endlich zum eigentlichen Kern des Programms, dem Erstellen von Positionen. Es
gibt hier sowohl die Moglichkeit hdndisch Text und Preise einzugeben, aber auch praktisch
aus einer Liste von vordefinierten Positionen zu wihlen. Dazu clicken Sie bitte auf das
Symbol ,,Neue Position“. Es 6ffnet sich nun ein Fenster mit der Detailansicht einer
Verrechnungsposition.

Position

M umrmer I— Anzahl I—'I Einheit I—

Lohn I 0 Sanst I ] EH Preis I 0 Abbrechen
I—
I 1]

0

Rabatt Lahn I 0 % Fabatt Songt. I 0 %  FRabatguppe
K.D_Mummer I 17 GT_Mummer I 4 Gesamtpreis

Ix

2.2.1 Position manuell erstellen

Wollen Sie fiir diese Rechnungsposition Preise, Texte und Stiickzahlen manuell eingeben, so
benutzen Sie die dafiir vorgesehenen Felder. Zu beachten sind dabei lediglich zwei Dinge.
Wollen Sie, dass der Preis dieser Verrechnungsposition in Lohn und Sonstiges aufgeschliisselt
wird, so tragen Sie die Preise fiir Lohn und Sonstiges einer Einheit dieser Position in die
dafiir vorgesehenen Felder ein. Der Einheitspreis wird danach vom Programm automatisch
berechnet.




Wollen Sie hingegen lediglich einen Einheitspreis angeben, so tragen Sie diesen in das Feld
EH Preis ein, allerdings miissen davor die Werte fiir Lohn und Sonstiges auf ,,0“ gesetzt
werden.

Wenn Sie die Positionen Ihres Dokumentes durchnummerieren wollen, so konnen Sie im Feld
,2Nummer* die entsprechenden fortlaufende Nummer innerhalb des Dokumentes oder
sonstige Bezeichnungen, z.B. die Nummer einer Standardposition eingeben.

2.2.2 Standardposition fir Wiener Wohnen verwenden (W)

Durch einen Click auf das Feld ,, WW-LV* 6ffnet sich ein weiteres Fenster mit einer Liste
vordefinierter Positionen. Wihlen Sie die gewiinschte Position mit einem Doppelclick auf die
entsprechende Zeile aus. Es steht am unteren Rand des Fensters auch eine Suchfunktion zur
Verfiigung. Hier konnen Sie einen Suchtext, z.B. ,,Fenster eingeben. Durch einen Click auf
den Button ,,Suchen* werden nur mehr jene Positionen angezeigt, bei denen das Wort
,,Fenster” vorkommt.

Nach Auswahl einer Standardposition schlie3t sich das Fenster automatisch, und die Werte
und Texte erscheinen in der Detailansicht der Position. Beachten Sie, dass abhéngig von KD,
GT und LV-Nummer die Rabatte auf Lohn und Sonstiges automatisch geladen werden. Diese
Rabatte flieBen in die Berechnung des Positionspreises nicht ein sondern werden erst am Ende
der Rechnung, aufgeschliisselt nach LV-Gruppen abgezogen/aufgeschlagen.

Alternativ kann die Position auch durch Eingabe der LV-Nummer ins Feld
,,Positionsbezeichnung* direkt geladen werden.

Korrigieren Sie abschlieBend noch gegebenenfalls den Wert im Feld ,,Anzahl* und schlieen
Sie das Fenster durch Click auf die Schaltfldche ,,OK*.

2.3 Einflgen eines Textes

Es besteht auch die Moglichkeit, einen reinen Text ohne Preis einzugeben. Dazu clicken Sie
auf das Symbol ,,Neuer Text“. Es 6ffnet sich ein Fenster, in das Sie den gewiinschten Text
eingeben und mit ,,OK* in das Dokument iibernehmen.

2.4 Einflugen einer Kombination von Positionen

Bei manchen Arbeiten kommt es vor, dass diese iiber verschiedene Verrechnungspositionen
abgerechnet werden miissen. Wird beispielsweise eine Tiire instandgesetzt, so erfolgt in der
Regel neben der Reparatur des Tiirblattes auch eine Reparatur von Stock und Verkleidung,
die Beschldge werden gangbar gemacht, etc. etc. Daher besteht bei Gelgobill die Moglichkeit,
bestimmte Gruppen von Positionen zu definieren, die gemeinsam verrechnet werden, ohne
dass jeder Position einzeln eingegeben werden muss.

Clicken Sie dazu auf das Symbol ,,Kombinationen*. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem in der
oberen Liste die erste Position einer Kombination angezeigt wird. Durch einen Doppelclick
auf eine dieser Positionen erscheinen in der unteren Liste alle Positionen dieser
Positionsgruppe.

Wollen Sie nun eine Positionsgruppe in das Dokument einfiigen, so markieren Sie in der
oberen Liste die gewiinschte Gruppe und clicken Sie ,,OK*.



2.5 Berechnung von Rabatten und Summen

2.5.1 Manuelles einfligen von Rabatten

Durch einen Click auf das Symbol ,,Preisnachlass* 6ffnet sich ein Fenster, in dem ein kurzer
Text und ein Prozentwert eingegeben werden kann. Der angegebene Prozentwert bezieht sich
auf die Preise aller Positionen, die sich im Dokument vor dem Preisnachlass befinden, und
zwar sowohl auf Lohn, als auch auf Sonstiges.

2.5.2 Automatisches einfligen von Rabatten

Es besteht die Moglichkeit, automatisch fiir alle Rechnungen einen voreingestellten
Preisnachlass einzufiigen, der beim Einfiigen der Endsumme berechnet wird. Dieser kann auf
der Benutzeroberfliche eingestellt werden, ist jedoch dann beim nichsten Start des
Programms wieder deaktiviert. Um einen generellen Preisnachlass zu konfigurieren, lesen Sie
bitte den entsprechenden Abschnitt im Kapitel ,,Konfiguration®.

2.5.3 Automatische Preisnachlasse auf Rabattgruppen

Fiir die Abrechnung von Rechnungen von Wiener Wohnen wird das selbe
Leistungsverzeichnis abhingig vom Kundendienstzentrum und vom Gebietsteil
unterschiedlich abgerechnet. Der Unterschied besteht in verschiedenen prozentuellen Auf-
und Abschldgen auf Lohn und Sonstiges. Es ist daher notwendig vor Eingabe der einzelnen
Positionen, die Daten der Bestellung, insbesondere die Auftragsnummer mit
Kundendienstzentrum und Gebietsteil einzugeben. Wurde eine giiltige Auftragsnummer
eingegeben, so berechnet das Programm bei Einfiigen einer Standardposition fiir Wiener
Wohnen automatisch die richtigen Ab- oder Zuschldge auf Lohn und Sonstiges. Diese werden
allerdings nicht sofort angezeigt, sondern erst bei Berechnung der Endsumme beriicksichtig,
da beim Ausweisen der Ab- und Zuschlidge Positionen der gleichen LV-Gruppen
zusammengefasst werden. Weiters wird automatisch der aktuelle Baukostenindex bei der
Berechnung der Endsumme beriicksichtigt.

2.5.4 Einfuigen von Zwischensummen

Es besteht die Moglichkeit, an jeder Stelle des Dokumentes eine Zwischensumme einzufiigen.
Dies geschieht — richtig — mit der Betédtigung des Symbols ,,Zwischensumme*.

2.5.5 Endsumme

Durch Click auf das Symbol ,,Endsumme* werden alle Preisnachlidsse, Zu- und Abschléige
und der Baukostenindex berechnet und eine Endsumme gebildet.

2.6 Ausdrucken des Dokumentes

Bevor das Dokument gedruckt werden kann, ist es notwendig ein Layout fiir den Ausdruck zu
definieren. Die genaue Beschreibung dafiir finden Sie im Kapitel ,,Konfiguration und
Formatierungen®. Die Seitenumbriiche werden bereits bei Erstellung des Dokumentes,
abhingig vom eingestellten Layout berechnet, es sollte daher immer eine giiltige
Formatierungsdatei eingestellt sein. Sie konnen, wenn Sie einen Seitenumbruch erzwingen
wollen, diesen auch iiber das Symbol ,,Manueller Seitenumbruch* einfiigen.

Um einen Blick auf das Dokument wie es aus dem Drucker kommt zu werfen, clicken Sie in
der Symbolleiste auf ,,Seitenansicht®. Es kann sein, dass das Dokument in der verkleinerten



Ansicht nicht ganz richtig angezeigt wird, daher sollten Sie auf ,,Seite vergroflern® clicken,
bis die Seitenansicht auf maximale Grofle gezoomt ist.

Das Dokument kann aber selbstverstindlich auch ohne vorherige Begutachtung der
Seitenansicht ausgedruckt werden. Dazu clicken Sie direkt auf das Druckersymbol in der
Symbolleiste.

2.7 Speichern des Dokumentes

2.7.1 Vergabe der Rechnungsnummer

Bevor die Rechnung gespeichert wir, muss eine Rechnungsnummer vergeben werden. Dazu
gibt es zwei Moglichkeiten:

Entweder Sie lassen das Programm automatisch eine Rechnungsnummer vergeben. Das
Programm sucht dabei aus allen in der Datenbank gespeicherten Rechnungen jene mit der
hochsten Rechnungsnummer und wihlt die ndachst hohere Nummer als Rechnungsnummer.
Mit Beginn eines neuen Jahres beginnt die Nummerierung wieder bei eins. Diese
automatische Nummerierung funktioniert nur, wenn als Rechnungsnummer ausschlie3lich
positive ganze Zahlen verwendet werden.

Wollen Sie auf diese automatische Nummerierung verzichten, so miissen Sie vor dem
Speichern im Feld ,,Fortlaufende Nummer* eine Rechnungsnummer héndisch vergeben.
Diese Nummer kann beliebig aus Ziffern und Zeichen zusammengesetzt sein.

Um zwischen diesen beiden Moglichkeiten zu wéhlen, markieren Sie das entsprechende
Kistchen in den Einstellungen. Niheres dazu im Abschnitt Konfiguration.

2.7.2 Speichern in Datenbank

Durch Betitigung der Tastenkombination ,,Strg + S* oder Wahl des entsprechenden Symbols
in der Symbolleiste in die Datenbank speichern. Wurde das Dokument bereits gespeichert, so
wird gefragt, ob Sie die alte Version iliberschreiben mochten. Wenn nicht wird fiir das
Dokument ein neuer Datensatz angelegt.

2.7.3 Export in eine XML-Datei

Weiters wird gefragt, ob Sie das Dokument als XML-Datei speichern wollen. Wenn ja, wird
eine XML-Datei im XML-Verzeichnis abgelegt. Wo sich dieses Verezeichnis befindet, kann
frei konfiguriert werden. Néheres dazu im entsprechenden Abschnitt. Zur Definition der
Datensitze in der XML-Datei sieche Anhang.



3 Nachtragliche Bearbeitung eines Dokumentes

3.1 Dokument laden

Wurde ein Dokument einmal in der Datenbank gespeichert, so kann es jederzeit reaktiviert
werden. Wihlen Sie dazu in der Symbolleiste das Symbol ,,Offnen*. Es erscheint ein Fenster,
wo im oberen Bereich alle Rechnungen der Datenbank und die wichtigsten Informationen
dazu aufgelistet werden. Mit Doppelclick auf eine der Rechnungen erscheinen im unteren
Bereich des Fenster die Positionen, aus denen die Rechnung zusammengesetzt ist. Durch
Click auf die Schaltfldche ,,OK* wird das markierte Dokument geladen.

3.2 Position bearbeiten

Jede Position kann selbstverstindlich auch im Nachhinein bearbeitet werden. Offnen Sie die
Detailansicht der Position durch einen Doppelclick auf die entsprechende Position im
Ubersichtsfenster und fiihren Sie die gewiinschten Anderungen durch. Bestitigen Sie die
Anderungen mit ,,OK*. Die aktualisierte Position wird iibernommen, und gegebenenfalls
werden alle Preise, Rabatte und Summen neu berechnet.

3.3 Position Ioschen

Um eine Position des Dokumentes zu verweisen, markieren Sie die Position in der Ubersicht
und betitigen Sie den Button ,,Position 16schen (X)*“. Diese Aktion kann nicht riickgéngig
gemacht werden.

3.4 Position verschieben

Wenn Sie eine Position innerhalb des Dokumentes verschieben wollen, markieren Sie die
entsprechende Position in der Ubersicht und schieben Sie die Position mit den Pfeilbuttons
(X) an die richtige Stelle.



4 Datenubertragung

Es besteht bei Gelgobill die Moglichkeit, die Rechnungen als XML-Datei auf den Server der
ARGE-Leitung zu kopieren. Weiters konnen Updates fiir das Leistungsverzeichnis und
andere wichtige Daten die laufend aktualisiert werden heruntergeladen werden. Um eine
dieser Aktionen durchzufiihren wihlen Sie bitte aus dem Menii ,,Verbindung* den Befehl
,Dateniibertragung 6ffnen®. Es offnet sich folgendes Fenster:

Dateniibertragung

Server mail. lvbh. 2t Berutzemame | 3r9stest Passwort
#ML Schicken

i

Update

Softwareupdate |
L' Einlezen |
Abschlagar. Einlesen |

Index Einlezen

Objektizte Einlezen

Schiliefen

Die Zugangsdaten fiir den FTP-Server der ARGE konnen dauerhaft in der
Konfigurationsdatei eingestellt werden und erscheinen zur Kontrolle im oberen Bereich dieses
Fensters.

4.1 Upload der XML-Dateien

Fiir die statistische Aufarbeitung der Wiener Wohnen Auftriage durch die ARGE Leitung ist
der Upload der XML-Dateien auf den Server der ARGE vorgesehen.

Durch einen Click auf den Button ,,XML-Schicken* baut das Programm eine Verbindung
zum FTP Server auf und ladt alle XML-Dateien im Verzeichnis, das als XML-Verzeichnis
konfiguriert wurde auf den FTP Server. Jede erfolgreich iibertragene Datei wird danach ins
lokale Verzeichnis ...\Protokolle kopiert. Sdmtliche Kommunikation mit dem FTP-Server
der ARGE-Leitung wird parallel dazu in der Datei Protokoll.txt welche sich im
Protokollverzeichnis befindet mitprotokolliert.

4.2 Aktualisierung von Leistungsverzeichnis, Abschlaggruppen,
Baukostenindex und Objektliste

Da vor allem beim Leistungsverzeichnis laufend Aktualisierungen zu erwarten sind, besteht
die Moglichkeit zu jeder Zeit ein Update einzuspielen. Die jeweils aktuellen Daten liegen auf
dem FTP-Server der ARGE. Durch Betitigung der Schaltflidche ,,Update* tiberpriift das
Programm, ob sich die bei IThnen lokal gespeicherten Daten auf dem neuesten Stand befinden.



Ist dem nicht so, werden die aktuellen Daten heruntergeladen und auf IThrem Computer im
Verzeichnis ...\Updates gespeichert. Nach dem Herunterladen werden die Datensétze in der
Datenbank mit den neuen Daten aktualisiert.

4.3 Softwareupdate

Durch Betitigung der Schaltfldache ,,Softwareupdate* wird iiberpriift, ob eine neuer Version
von Gelgobill zur Verfiigung steht und gegebenenfalls heruntergeladen. Bitte schliefen Sie
nach erfolgreichem Herunterladen der neuen Softwareversion das Programm und starten Sie
ab diesem Zeitpunkt ausschlieBlich die neue Version. Beachten Sie, dass dazu unter
Umstidnden Verkniipfungen auf dem Desktop aktualisiert werden miissen.

4.4 Einspielen lokal abgespeicherter Daten

Wollen Sie aus irgendwelchen Griinden die Daten in ihrer Datenbank erneut aktualisieren,
haben aber bereits die aktuellen Daten als .csv-Datei im ...\Update — Verzeichnis liegen, so
reicht es, wenn Sie die entsprechende ,,Einlesen““-Schaltfliche betitigen.



5 Konfiguration und Formatierungen

5.1 Ressourcen
Im Menii ,,Konfiguration* findet sich unter ,,Ressourcen* folgendes Fenster:

Konfiguration x|
Firmennarme IF'eter Harzgalle & Sohne Kontanummer IW
Firmennanme2 IBau- und Miobeltizchlzrei Bank W
Anzchrift IB eispielgasse Bankleitzahl IW
Postleitzahl Ir ort lWien— uio IW
Telefon [o310700 200 Fax [0500 200 200 Fimenbuch  [454360f
Email Iharzgalle@wald.at Firmencode 987
Datenbank IE: WGelgama'D emolensaltung. mdb Durchzuchen |
HhLAerzeichnis IE:\Share\Bureau\Debug\XMLFiIes Durchsuchen |
Ubetragungsprotokolle IE:\Share\Bureau\Debug\F’rotokolle Durchsuchenl
[ Prijfung auf micht ausgefiilte Felder
¥ Fortlaufends Nurnmer automatizeh vorschlagen Ok I Abbrechen |

Der Block mit den Firmendaten und Bankverbindungen fiillen Sie bitte die entsprechenden
Daten aus. Wichtig zu beachten ist das Feld mit dem Firmencode. Dieser wird IThnen von der
ARGE-Leitung zur Verfiigung gestellt, und hilft Ihre Firma durch eine Kennzahl im XML-
File eindeutig zu identifizieren.

Unter ,,Datenbank‘ muss die Datei der Access-Datenbank angegeben werden, die das
Programm verwenden soll. Entweder konnen Sie hier direkt den Namen der Datei eingeben,
oder mithilfe der zugehorigen Schaltfliche ,,Durchsuchen mithilfe eines Browserfensters die
richtige Datei auswéhlen.

Weiters konnen schlielich noch die beiden Verzeichnisse fiir die Ablage der XML-Dateien,
sowie fiir die Protokolle gewihlt werden. Geben Sie die Verzeichnisnamen entweder
hindisch ein, oder wihlen die die jeweilige Schaltfldche ,,Durchsuchen® um die Verzeichnisse
iber einen Browser auszuwéhlen.

Wird das Késtchen ,,Priifung auf nicht ausgefiillte Felder* aktiviert, so erscheint beim
Erstellen einer neuen Rechnungsposition ein Hinweis, wenn ein Feld der Auftragsdaten nicht
ausgefiillt ist.

Uber das Kistchen ,,Fortlaufende Nummer automatisch vorschlagen* konnen Sie
auswihlen, ob der Rechnung beim Speichern automatisch eine Rechnungsnummer
zugewiesen werden soll. Wollen Sie die Rechnungsnummern ausschlieBlich handisch
vergeben, so deaktivieren Sie dieses Késtchen.



5.2 Layout

Um das Aussehen der gedruckten Rechnung verdndern zu konnen, besteht die Moglichkeit
eine so genannte Formatdatei anzulegen. In der Formatdatei finden sich sdmtliche
Einstellungen zur Gestaltung des Ausdrucks. Die Details zu den einzelnen konfigurierbaren
Parametern finden sich in der mitgelieferten Datei.

Unter dem Meniipunkt Konfiguration konnen Sie iiber den Befehl Formulare wihlen, welche
Datei Sie aktuell verwenden mochten.



6 Technische Details

6.1 Programmdatei

Die Verzeichnisstruktur auf ihrem Computer von dem aus Sie Gelgobill verwenden, sieht in
etwa folgendermalien aus.

FER T e EEEED S Y 0% - ©

4 Lesen !

| Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7
@ Zuriick J 5 .? | /_j Suchen H:‘ ordner | |2y |3 x n | v
Adresse IC} E:\Gelgorno' Gelgobil
Ordner X | | Mame =~ | Grife | Typ | Geandert am |
El China ;I IS Konfigurationen Dateiordner 30,08, 2008 09:43
E'El Gelgomo I)Protokolle Dateiordner 30,08, 2008 09:43
o Gelgabil I Updates Dateiordner 30,08, 2008 09:43
&I Handbuch ) %MLFiles Dateiordner 30,08, 2008 09:43
{55 Homepage G|;|Gelg0bill.exe 576 KE  Anwendung 07.07.2008 05:43
L[5 Software G|;|GelgobiII_ZDD_D_\v\u'L.exe 530 KE  Anwendung 09,07.2008 15:50
&) getaggt G|;|GelgobiII_ZDS_D_L\v\n'.exe 538 KE Anwendung 05,08, 2008 19:41
[]"El MP3 592 KE  Anwendung 21.05,2008 07:59
{3 Mulkidecoder_1.0.0,43 1,156 KB Microsoft Office Acc...  21.08.2008 11:01
FE-CT) sk,
-0 Meu
{5 Photos

Im Verzeichnis ,,Gelgobill* befindet sich vor allem das Programm selbst. Es besteht aus einer
einzigen .exe-Datei und hat einen Namen von der Form Gelgobill_vvv_n_K.exe. ,,vvv* steht
hier fiir die Versionsnummer, d.h. die hochste Nummer ist die aktuellste Version. Im hier
gezeigten Beispiel wire das die Version 204. Die weiteren Kennzahlen bezeichnen weitere
Programmverzweigungen und miissen nicht niher beachtet werden. In diesem Verzeichnis
wird auch bei Durchfithrung eines automatischen Softwareupdates die jeweils aktuellste
Version gespeichert.

6.2 Datenbank

Kernstiick des Programms ist eine Access-Datenbank in der alle Rechnungen, das
Leistungsverzeichnis, Kunden, Baustellen, Objekte, Abschlaggruppen etc. gespeichert
werden. Folgende Tabellen mit folgenden Inhalten sind vorhanden:

_ 1ol x|
Lﬁéffnen [ Erbporf  Men | X | 2o e

Ohijekke Erstellt eine Tabelle in der Enbworfsansicht
| 1 Tabellen Erstellt eine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten
Eﬂ Abfragen ,=J Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht
= = sbschlaggruppertiiy
E=I I
nrmare = Baustsllen
9 Berichte = Dokumente
¥4 saiten E Indextir
2 Makos = kunden
dul a
il

- oo = Positionen

Gruppen T Preiseiw
[ #]| Favoariten




Abschlaggruppen WW: Tabelle mit den Abschldgen auf Lohn/Sonstiges, abhingig von
Arbeitsgebiet und Gruppe innerhalb des Leistungsverzeichnisses

ObjektlisteWW: Liste mit den bekannten Objekten mit Objektnummern und zustindiger
KD/GT

IndexWW: Baukostenindex auf Lohn und Sonstiges und der jeweilige Giiltigkeitszeitraum
PreiseWW: Kurzleistungsverzeichnis mit den Preisen ohne Abschldge und Rabatte
Baustellen: Eine Liste mit Adressen fiir die eine Rechnung erstellt wurde

Kunden: Liste mit Kunden fiir die Rechnungen geschrieben wurden.

Dokumente: Hauptliste mit einem Datensatz pro Rechnung mit den wichtigsten Daten wie
Summe, Kunde und Baustelle und Informationen zum Aufbau des Dokumentes.

Positionen: Liste mit allen Positionen, aus denen sich die Rechnungen in der Tabelle
Dokumente zusammensetzen.

Es wird dringend empfohlen prinzipiell in diesen Tabellen NICHTS hindisch zu verdndern.
Wenn sie ganz genau wissen was Sie tun, konnen Sie jedoch beispielsweise zusitzliche
Spalten einfiigen, jedoch kann die einwandfreie Funktionsfahigkeit von Gelgobill danach
nicht mehr garantiert werden.

Wollen Sie statistische Informationen iiber die geschriebenen Rechnungen erhalten, so steht
es Thnen jedoch selbstverstindlich frei, beliebige Abfragen zu erstellen.

6.3 Unterverzeichnisse

Gelgobill benotigt insgesamt vier Unterverzeichnisse, wobei bei zwei davon der Name und
der Ort nicht verdndert werden diirfen. Folgende Funktionen werden von den
Unterverzeichnissen erfiillt.

Konfigurationen:

In diesem Verzeichnis befindet sich vor allem die Datei ,,Konfig.txt“. In dieser Datei finden
sich die wichtigsten Informationen, die Gelgobill benétigt um ordnungsgemal zu
funktionieren. Beim Ausfiihren des Programms 6ffnet Gelgobill als erstes die Datei
,Konfig.txt*. Fehlt diese, so kann Gelgobill nicht starten. In dieser Datei finden sich
Informationen welche Dateien verwendet werden sollen (z.B. welche Datenbank), generelle
Informationen wie Firmenname etc. sowie diverse andere Einstellungen z.B. ob automatische
Rechnungsnummern vorgeschlagen werden sollen und vieles mehr. Fast alle dieser
Einstellungen konnen im Menii ,,Konfiguration* unter dem Befehl ,,Ressourcen® eingestellt
werden.

Weiters finden sich in diesem Verzeichnis die Formatierungsdateien, also die genauen
Informationen wie die Rechnung in ausgedrucktem Zustand aussehen soll und die Datei
,Kombinationen.txt* in der jene Positionen zusammengefasst sind, die in der Regel
gemeinsam verrechnet werden.

Updates:



Werden Updates vom ARGE-Server heruntergeladen, so werden die entsprechenden .csv
Dateien in diesem Ordner gespeichert.

XML -Files:
Der Ort dieses Verzeichnisses kann frei konfiguriert werden. Speichert man eine Rechnung
als XML-Datei, so wird diese Datei im Verzeichnis XML-Files abgelegt.

Protokolle:

Auch der Ort dieses Ordners kann frei konfiguriert werden. Hier findet sich die Datei
,,Protokoll.txt* in der simtlich Kommunikation mit dem ARGE-Server aufgezeichnet wird.
AuBlerdem werden siamtliche XML-Dateien, die an den ARGE-Server verschickt wurden in
diesen Ordner verschoben.

6.4 Kombinationen

Es besteht wie zuvor erwihnt die Moglichkeit beliebige Positionen zu gruppieren. Diese
Gruppierungen sind in der Datei Kombinationen.txt hinterlegt. Die Datei besteht aus Blocken
die folgendermafen aussehen:

<Kombination>
62.0501A;1;
02.1605K;2;
62.0702D;1;
62.0701C;1;
62.07050;1;
62.07060;1;
63.20000;1;
</Kombination>

Eine Gruppe von Positionen wird jeweils mit der Markierung <Kombination> begonnen und
mit der Markierung </Kombination> beendet.

Die Zeilen dazwischen bestehen aus der Nummer der Position im Leistungsverzeichnis und
der Anzahl, in der die Position in der Gruppe verrechnet wird. Die erste Position ist jene, die
bei der Auswahl der Kombination in Gelgobill als ,,Kombinationsname‘* angezeigt wird. Im
hier gezeigten (unrealistischen) Beispiel wiirde etwa bei der Kombination mit der Position
62.0501A fiir eine Einheit 62.0501A zwei Einheiten 02.1605K, eine Einheit 62.0702D etc.
mitverrechnet werden.



